CITTA DI CORIGLIANO CALABRO

Provincia di Cosenza

REGOLAMENTO
SULL’ORGANIZZAZIONE E FUNZIONAMENTO

DELL'AUTOPARCO
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Art. 1 -Principi generali e definizioni

I Le presenti norme disciplinano [’organizzazione ed il funzionamento
dell’autoparco cornunale ai sensi dell’art 48, comma 3, del D. Lgs. 267/2000.

2. La gestione dell’autoparco nel suo complesso e dei singoli veicoli deve essere
improntata a criteri di efficacia, efficienza ed economicita.

3. Ai{fini del presente Regolamento, si intende:

e con “autoparco comunale”, I’insieme dei veicoli di proprietd del
Comune o dallo stesso detenuti sulla base di altro titolo;

e con “dirigente consegnatario”, il dirigente al quale & assegnato in via
permanente uno o piu veicoli dell’autoparco comunale per lo
svolgimento del compiti di competenza della direzione di cui lo stesso
¢ titolare;

e con “aufista assegnatario”, il dipendente o amministratore al quale &
assegnato temporaneamente un veicolo dell’autoparco comunale;

e con “carta carburante”, I’apposito badge che consente il rifornimento
di carburante (benzina, gasolio o gas) per i veicoli;

e con “‘veicolo di rappresentanza”, un veicolo stabilmente destinato al
trasporto degli amministratori comunali, con o senza autista;

» con “veicolo di servizio”, ogni altro veicolo diverso da quello di cui al
capoverso precedente;

o con “Ufficio Autoparco”, I'articolazione, comunque denominata, del |
Settore Tecnico Manutentivo competente in materia di autoparco.

Art. 2 - Norme generali per ’use dei veicoli

1. T veicoli dell’autoparco comunale possono essere usati esclusivamente per
ragioni di servizio o di rappresentanza; sono condotti da dipendenti o da
amministratori comunali in possesso, sotto la propria diretta ¢ personale
responsabilita, delle necessarie abilitazioni alla guida in corso di validita.

2 Iltrasporto di terzi & consentito per ragioni d’ufficio od obblighi di legge.

3 I conducenti dei veicoli sono tenuti all’osservanza delle norme sulla
circolazione stradale della cui violazione rispondono personalmente; sono

inoltre tenuti alla diligente cura ed alla custodia del veicolo fino alla riconsegna
dello stesso

Art. 3 — Articolazioni dell’autoparco

1. Secondo il criterio funzionale, [’autoparco si compore dei seguenti ambiti:
a) veicoll di servizio per la Polizia Municipale;
b)veicoli speciali (Autospurghi, Canaljet);
c) veicoli per i servizi scuolabus;
d)altri veicoli di servizio, ivi inclusi i veicoli di rappresentanza
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7 TFino a mutamento della loro destinazione:
o iveicoli di cui alla lett. &) sono assegnati in via permanente alla Direzione
Polizia Municipale;
o i veicoli di cul alle lettb, c) e d) sono assegnati in via permanente ed in
gestione accentrata al Settore Tecnico Manutentivo.

Arxt. 4 - Assegnazioni permanenti dei veicoli, ordinarie e straordinarie

1 Ferme restando le assegnazioni permanent disposte in via O dinaria dal
presente Regolamento per i veicoli di cui alle lett ) b) ¢) del precedente art. 3,
"Ufficio Autoparco puo disporre  d’ufficio assegnazioni permanentl
straordinarie dei veicoli di cui alla lett. d) del medesimo articolo in presenza di
particolari esigenze.

Art. 5 - Assegnazioni temporanee dei veicoli di sexvizio

1 11 dipendente che per ragioni di servizio abbia necessita di utilizzare un veicolo
comunale per effettuare un determinato viaggio, pud prenotarne Pimpiego
mediante invio di e-mail all’indirizzo tecnic0-—manutentivo@libero‘i‘t oppure
attraverso alire modality informatiche rese note dall’Ufficio Autoparco,
‘ndicando la data e I'ora di partenza, la presunta ora di yientro le motivazioni
specifiche del viaggio

7 1 veicoli sono presi In consegna presso VU{flcio Autoparco e devono essere
riconsegnati nello stesso luogo.

3. La presa in consegna € la riconsegna dei veicoli avviene durante Iorario
ordinario di apertura degli uffici, nelle seguenti fasce or arie:

o mattina (dal lunedi al venerdi): dalle ore 8,00 alle ore 14,00

o pomeriggio (martedi € giovedi): dalle ore 14,30 alle ore 17,30

Nei periodi in cui viene effettuata la chiusura pomeridiana degli uffici si
osserva il solo orario della mattina.

Al di fuori di detti orari non o effettua né la consegna né il ritiro del
veicoli Pertanto, Pautista assegnatario che eventualmente cessi il
proprio servizio in orario successivo a quello idoneo pex la 1iconsegna
del veicolo, continuera a restarne consegnatario fino al momento in cul
avverra effettiva riconsegna, da effettuarsi nella mattina del primo
g101n0 successivo utile.

4 1l dipendente che prende in consegna un veicolo dichiara, sotto la propria
responsabilita, di:

s essere in possesso di 1donea patente di guida in cOIso di validita,

o conoscere le disposizioni vigenti per I'uso dei veicoli comunali;

o utilizzare il veicolo sotto la propria responsabilita rispondendone fino
2] momento della riconsegna;
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s recarsinel luogo e per 1 servizi indicati nel foglio di viaggio (andata e
r1torno)
5. 1l dipendente che chiede 1’utilizzo del mezzo per recarsi fuori del territorio del

Comumne di Corigliano Calabro deve essere autorizzato dal proprio dirigente o
suo delegato.

Art. 6 - Assegnazioni temporanee dei veicoli di rappresentanza

1. L’amministratore comunale che per ragioni d’ufficio abbia necessita di
utilizzare un veicolo comunale per effettuare un determinato viaggio ne fa

richiesta al Dirigente del Settore Affari Generali, con o senza il relativo autista
di servizio.

2. L’amministratore che utilizza un veicolo senza autista di servizio, al momento
della presa in consegna, dichiara, sotto la propria responsabilita, di:
o essere in possesso di idonea patente di guida in corso di validita;
e conoscere le disposizioni vigenti per 1'uso dei veicoli comunali;
e utilizzare il veicolo sotto la propria responsabilita rispondendone fino al
momento della riconsegna;
o 1ecarsi nel luogo e per le ragioni indicate nel foglio di viaggio (andata e
ritorno).
3. L’amministratore che richiede [’utilizzo del mezzo per recarsi fuori del

capoluogo del Comune deve preventivamente essere autorizzato ai sensi
dell’art. 84, comma 1, del D.Lgs. 267/2000.

Art. 7 - Competenze dei dirigenti consegnatari dei veicoli in via permanente
ordinaria

1. Il dirigente consegnatario di veicoli in via permanente ordinaria:

o cura gli acquisti dei veicoli nei limiti delle risorse disponibili del Piano
Esecutivo di Gestione;

e provvede alle dismissioni dei veicoli ed alle rottamazioni;

e comunica tempestivamente all’Ufficio competente alla gestione
dell’inventario comunale ed all’Ufficio competente per le assicurazioni
RC auto gli acquisti, le dismissioni e le rottamazioni;

e cura eventuali forme di reperimento di veicoli alternative all'acquisto;

e programima le revision: obbligatorie ¢ vi provvede;

o programma le manutenzionl ordinarie e straordinarie e vi provvede nei
limiti delle risorse disponibili;

¢ comunica i dati necessari all”Ufficio preposto al controllo di gestione;

s & responsabile della custodia e della gestione dei veicoli di cui &

consegnatario e della custodia e utilizzo delle relative carte carburante,
Telepass e Viacard,;

Citta di Corigliano Calabro - Regolamento sull’organizzazione e funzionamento dell'autoparco




Art. 8 -

Copyaee dell lmplego del veicoli e del consumo dej carburanti secondo i
principi di efficacia, efficiensa ed economicita;

secondo [e necessity di Setvizio, unitamente alle relative carte carburante,
Telepass e Viacard;

controlla I'utilizzo dei veicoli da parte del personale dallo stesso
dipendente;

della benzina;
segnala tempestivamente gli incidenti, i furti, ¢ quanto comporti una
irregolare gestione de] mezzo o dei carburanti;

provvede agli atti necessari a ricomrere contro i provvedimentj
sanzionatori e alla liquidazione di eventyal; sanzioni per violazion] al
Codice della Strada emesse nei confronti del Comune di Corigliano
Calabro (in quanto intestatario de] veicolo) ed alla rivalsa ne; confronti
del conducente del veicolo.

Competenze dei dirigenti consegnatari dej veicoli in via permanente
straordinaria

I 1l dirigente consegnatario di veicoli in vig permanente straordinaria:

-]

¢ responsabile della custodia e della gestione dei veicoli di cui ¢
consegnatario e della custodia e utilizzo delle relative carte carburante,
Telepass e Viacard;

tisponde dell’impiego dei veicoli e de] consumo dei carburanti secondo
principi di efficacia, efficienza ed economicita;

assegna temporaneamente 1 veicolj a] personale dallo stesso dipendente
secondo le necessita di servizio, unitamente alle relative carte carburante;

controlla 'utilizzo dej veicoli da parte del personale dallo stesso
dipendente;

controlla la regolare tenuta dej libretti macchina;

controlla I'utilizzo delle carte carburante da parte del personale dallo
stesso dipendente e adotta Ognl misura necessaria ad assicurare che i

veicoli dotati di aelimentazione a £as vengano impiegati evitando Putilizzo
della benzina;

segnala tempestivamente gl incidenti, i furti, e quanto comporti una
irregolare gestione de] Mmezzo o dei carburanti:
provvede alla pulizia de; veicoli;

Citta di Corigliano Calabro - Regolamento sulf’organizzazione e funzionamento deil'autoparco




2

provvede agli atti necessari a ricorrere contro i provvedimenti
sanzionatoti e alla liquidazione di eventuali sanzioni per violazioni al
Codice della Strada emesse nei confronti del Comune di Corigliano
Calabro (in quanto intestatario del veicolo) ed alla rivalsa nei confronti
del conducente del veicolo.

Art. 9 — Competenze dell’ Ufficio Autoparco

1. Oltre alle competenze specifiche che fanno capo al consegnatatio in relazione
ai veicoli di cui & assegnatario in via permanente ordinaria, ["Ufficio
Autoparco, in gestione accentrata:

svolge funzioni di coordinamento gencrale per la gestione del parco
veicolare dell’Ente, ivi inclusa la pr ogrammazione degli acquisti;
definisce i contrassegni di identificazione dei veicoli;

emana circolari interne sulla gestione del parco veicolare, nel 1ispetto
della presente disciplina, anche predisponerdo la modulistica allo SCOpOo
necessaria;

provvede alle spese per le tasse automobilistiche, anche mediante
pagamento tramite I’Economo:;

cura 1 rapporti con le ditte fornitrici dei carburanti pet autotrazione,
provvedendo all’aggiudicazione, all’impegno della spesa ed alla
liquidazione dei corrispettivi;

supervisiona, in via generale, tramite ’evidenza documentale, anche di
tipo informatico, i rifornimenti di carburante effettuati;

cura I rapporti con i fornitori dei Telepass e dei Viacard, provvedendo
all’impegno della spesa ed alla liquidazione dei corrispettivi;

puo svolgere procedure accentrate per 1’acquisto, la vendita, il noleggio di
veicoli o per le loro manutenzioni ordinarie e straordinarie alle quali, in
tal caso, le altre direzioni devono necessariamente acceder e;

supervisiona la regolare tenuta dei libretti macchina da parte dei dirigenti
consegnatari dei veicoli;

gestisce, mediante apposito software, le informazioni necessarie alla
gestione del parco veicolare;

assegna in via permanente straordinaria i veicoli, e le relative carte
carburante, Telepass e Viacard alle direzioni dell’Ente, nelle persone dei
rispettivi dirigenti (dirigenti consegnatari), e provvede all’eventuale
revoca dell’assegnazione;

¢ consegnatario dei veicoli dell’autoparco comunale e delle relative carte
carburante, che non siano assegnati ad altro dirigente consegnatario

Art. 10 - Competenze degli autisti assegnatari dei veicoli

1. Gli autisti assegnatari dei veicoli sono responsabili:
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© Ppersonalmente, delle violazioni alle norme sulla circolazione e deghi

- eventuali dannj conseguenti nonché dei danni causati ai veicoli nelle
ipotesi di dolo o colpa grave;

° dell’uso diligente e dejlg custodia del veicolo e dj ogni suo accessorio,
fino alla riconsegna;

°> dell’uso diligente e della custodia della carta carburante, dej Telepass e
delle Viacard, fino alls riconsegna:

° di denunciare tempestivamente, per scritto, all’Ufficio competente in
materia di assicurazioni RC auto, al dirigente consegnatario del veicolo e

e di denunciare tempestivamente all’ Autority Preposta 1 furti subiti o Jo
smartimento della carta carburante, del Telepass o della Viacard
trasmettendo copia della denuncia all’Ufficio Autoparco e gl dirigente
consegnatario del veicolo;

o di segnalare tempestivamente g] dirigente consegnatario del veicolo
eventuali malfunzionamenti /o fatti o circostanze tilevanti.

Art. 11 - Assicurazioni ber responsabilita civile auto (RCA)

I L’Ufficio competente in materia di contratt di assicurazione, provvede g tutti
gli atti necessari alla gestione dell'assicurazione Per responsabilita civile auto

Detto Ufficio comunica g sua volta I’elenco dei mezzi assicurati indicando per

clascun mezzo i relativo periodo dj riferimento dell’assicurazione e Ia relativa
scadenza.

Art. 12 - Contrassegni di identificazione

Lo Tutti i veicolj dell’autoparco comunale, con la sola eventuale esclusione delle
autovetture dj tappresentanza, devono recare contrassegni identificativi,
chiaramente visibili, indicanti almeno |Ia denominazione “Comune d;
Corigliano Calabro” e Peventuale numero identificativo de] veicolo. L' Ufficio
Autoparco, secondo criteri di omogeneita, definisce [a tipologia e e
caratteristiche dei contrassegni

2. Per i veicoli dj servizio della Polizia Municipale si fa rinvio ai segni
identificativi previsti dalla legge regionale
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- Quanto previsto al comma 1 non s applica ai veicoli permanentemente adibit

a servizi di controllo e vigilanza incompatibili con 1’immediata identificabilita
del mezzo, fino a diversa destinazione degli stessi.

Art. 13 - Libretto macchina

- Ogni mezzo & dotato di un libretto macching, compilato a cura dell’autista, che

deve indicare, per ogni percorso, la data e gli orari di inizio e fine, 1 dati del
totalizzatore relativi al chilometiaggio iniziale e finale, il nominativo del
conducente e la relativa sottoscrizions

In alternativa al libretto macching Putilizzo dei veicoli pud risultare da

specifici fogli viaggio.

Art. 14 - Acquisti, dismissioni e rottamazioni

- Le acquisizioni, le dismissioni ¢ le rottamazioni dei veicoli vengono effettuate

tenuto conto del fabbisogno di veicoli, dello stato di conservazione e della

funzionalitd di quelli esistenti, dei costi di gestione, delle disponibilita di
bilancio.

- Per Pacquisto o il noleggio di veicoli si applicano le norme di legge e

regolamentari in materia di appalti pubblici.

- Per le procedure di vendita di veicoli si fa tiferimento alle norme Capo III del

Titolo IT del R D. 827/1924 per quanto applicabile.

Art. 15 - Rifornimenti dj carburante e carta carburante

- L’individuazione dei fornitori dei catburante avviene nel rispetto delle norme

di legge e regolamentari in materia di appalti, a cura dell’ Ufficio Autopaico

I rifornimenti avvengono tramite 'impiego della carta carburante abbinata al
veicolo rifornito. L assegnazione della carta carburante e del relativo PIN sono
a cura dell’ Ufficio Autoparco.

- Irifornimento & effettuato dall’autista assegnatario del veicolo con detta carta,

avendo cura di digitare il numero di km riportato dal totalizzatore del veicolo al
momento del rifornimento. Le 1icevute rilasciate dal distributore di carburante
Sono consegnate all”Ufficio Autoparco

Per 1 rifornimenti dei veicoli eventualmente non dotati di carta carburante o
per i rifornimenti che, per motivi documentabili e straordinari, dovessero
essere effettuati senza ['utilizzo della carta carburante, 1’autista assegnatario
dovra farsi rilasciare ricevuta dal gestore dove sard indicata la targa del mezzo,

i chilometri e il nominativo del dipendente che infine apporra la firma sulla
ricevuta.
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Art. 16 - Incidenti stradali
. Nell’eventualita che un veicolo comunale sia coinvolto in un incidente stradale,
Pautista del veicolo, oltre a quanto previsto dalla legge, deve chiedere
Vintervento di un corpo di polizia. In alternativa, esclusivamente nel ¢aso in
cui gli altri soggetti coinvolti siano disponibili alla conciliazione bonaria e non
ci siano feriti, deve redigere il modello “CID” compilandolo accuratamente in
ogni sua parte
In ogni caso autista dovra trasmettere tempestivamente apposito rapporto
scrifto sull’accaduto, indicando e responsabilitd del sinistro, all’Ufficio
competente in materia di assicurazioni e al dirigente consegnatario del veicolo.
- La tempestiva trasmissione de] rapporto sull’accaduto deve avvenire anche nel
€aso in cui non siano coinvolti soggetti terzi o quando si tratti di piccoli danni,

Art. 17 - Divieti espressi

- B’ vietato fare richiesta di un veicolo di servizio senza effettiva necessita, per
tenerlo nella semplice disponibilita in caso di fabbisogno
- Innessun caso & consentito:
° Dimpiego dei veicoli per motivi personali;
° la guida da parte di soggetti non autorizzati;
° 1’uso per motivi e/o da parte di persone diverse da quelle per cui ¢ stato
richiesto;
e Dacquisizione in leasing, noleggio o comodato di veicoli da parte dj

qualsiasi soggetto dell’Ente se non in casi particolari preventivamente
autotizzati dall’Ufficio Autoparco,

Art. 18 - Controlii ed ispezioni

- L’Ufficio Autoparco pud svolgete in qualunque momento controlli ed ispezioni
sulla corretta gestione dei veicoli assegnati in via permanente o temporanea e
sull’impiego delle carte carburante Allo scopo gli assegnatari devono prestare
la massima collaborazione e produrre ogni documentazione 1ichiests lozo.
Delle ispezioni & redatto apposito verbale
I1 Collegio dei Revisori dei Conti e IUfficio preposto al controllo di gestione
possono patimenti effettuare autonomi controlli ed ispeziont

Art. 19 - Disposizioni transitorie e finali
. L’eventuale detenzione, da parte di strutture dell’Ente, di veicoli di proprieta di
soggetti terzi, derivante da leasing, noleggio o comodato che siano in essere

alla data di approvazione del presente atto, deve cessare entro il termine
massimo di giorni 15 dalla data medesima, ove non espressamente autorizzato
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dall’Ufficio Autoparco. I dirigenti delle strutture che detengono detti veicoli
sono tenuti ad adottare gli atti allo scopo necessari

- Con 1iferimento ai veicoli di cui al comma precedente, la cui detenzione non
venga espressamente autorizzata dall’Ufficio Autoparco, & fatto divieto di
approvvigionamento di carburanti con spese a carico dell’Ente

Art. 20 — Entrata in vigore

. H presente Regolamento entra in vigore decorsi 10 glorni dalla pubblicazione
della delibera di approvazione.
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CITTA DI CORIGLIANO CALABRO

Provincia dt Cosenza

SETIORE TECNICO-MANUTENTIVO

AUTOPARCO COMUNALE
ELENCO AUVTOMEZZT

N. MARCA — TIPO TARGA
i | FIAT PANDA BD 464 HR
7 | FIAT PANDA BG 088 WB
3 | FIAT PANDA CC 853 HN
4 | FIAT PANDA CC 854 HN
5 FIAT PANDA CF 663 PS
6 FIAT PANDA CC 855 HN
7 | FIAT PANDA BL 105 LK
8 | FIAT PANDA BY 677 TB
9 FIAT PANDA BY 679 TB
10 FIAT PANDA BY 680 TR
11 | FIAT PANDA VAN CF 243 PV
12 FIAT PANDA VAN CF 244 PV
13 PIAGGIO - VESPA TNEA?2
14| ALFA ROMEO 156 BC 102 GN
15 [IVECO - SCUOLABUS DW 662 FG
16 | IVECO- SCUOLABUS CS 375004
17 | IVECO - SCUOLABUS CS 507654
18| IVECO - SCUOLABUS CS 507655
19 | TVECO - SCUOLABUS AL 494 PP
20 | IVECO - SCUOLABUS BM 174 VJ
21 [IVECO - SCUOLABUS BW 542 7A
22 | IVECO - SCUOLABUS CF 047 XX
23| IVECO - SCUOLABUS CF 048 XX
24 IVECO - SCUCLABUS CX 865 KD
25 | IVECO - SCUOLABUS CS 559357
26 [IVECO - SCUOLARUS DM 211 YD
27 IVECO - SCUOLABUS CF 091 XY
28 | IVECO - SCUOLABUS CF 011 XY
39 | FIAT 79.13 - AUTOCISTERNA AJ111 WG
30 | FIAT 115.17 - AUTOCISTERNA CS 391766
31| FIAT 135- AUTOSPURGO CS 334636
a2 FIAT 135 - ASP. EX (CS391772 DAS1OMG
33 FIAT IVECO CS 391773
34 | FIAT IVECO CD 291 VG
35 FIAT DUCATO CF 667 PS
36 | FIAT DUCATO CF 651 PS
37 MERCEDES “CANAL JET® BN 107 AR
38| NISSANO “CANAL JET” BN 108 AR
39 | FIAT PUNTO BG 080 WB
40 FIAT DOBLO’ CP 160 GW
41 FIATPUNTOEL CH 973 MK
42 | FIAT PUNTO EL CH 975 MK
43 PIAGGIO - APE CAR TM 703 BT 35431
44 PIAGGIO - APE CAR TM AM 34473
45 FIAT 35.8 - AUTOCARRO CS 391767




